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1. Scopul procedurii
Stabileste modul de realizare a activitatil, compartimentele si persoanele implicate.
2. Domeniul de aplicare

Procedura operationald se referd la asigurarea transpareniei decizionale.

Obligapia de wransparenjid se referd la obligatia institutiei de a informa gi de a supune
dezbaterii publice proiectele de acte normative, de a permite accesul la luarca deciziilor
administrative si la minutele sedingelor publice.

Procedura operationala se aplicd de citre toate compartimentele Clubul Copiilor ,,Martha
Bibescu™

3. Documente de referinta

- Legea invajamantului preuniversitar nr. 198/2023, cu modificarile i completdrile ulterioare.

- Ordonanta Guvernului nr, 119/1999 privind controlul intern managerial si controlul financiar
preventiv. republicatd, cu modificarile si completarile ulterioare.

- Legea nr. 522003 privind transparenta decizionald in administratia publicd, cu modificérile si
completarile ulterioare.

- Hotdrires nr. 8312022 pentru aprobarea Normelor metodologice de aplicare a Legii nr. 52/2003
privind ransparenja decizionald in administrapa pubhicd.

- Legea nr. 242000 privind normele de tehnica legislativa pentru elaborarea actelor normative, cu
maodificarile s completiirile ulterioare.

- Hotdrarea nr, 443/2022 pentru aprobarea continutului instrumentului de prezentare §i motivare, a
structurii raportulul privind implementarea actelor normative, a instrucfiunilor metodologice pentru
realizarea evaludrii impactului, precum i pentru infiinfarea Consiliului consultativ pentru
evaluarea impactului actelor normmative, cu modificarile si completarile ulterioare.

- Ordonanta de urgenia nr. 57/2019 privind Codul administrativ, cu modificarile $i completarile
ulterioare.

- Ordinul nr. 6.224/2023 pentru aprobarca Regulamentului privind organizarea si funcfionarea
palatelor si cluburilor copiilor si @ Regulamentului de organizare i functionare a cluburilor sportive

scolare.
- Ordinul ne. 6002018 pentru aprobarea Codului controlului intern managerial al entitdjilor publice,
- Ordinul nr. 1.US4/2019 pentru aprobarca Normelor metodologice privind coordonarea si

supravegherea prin misiuni de indrumare metodologica a stadiului implementarii i dezvoltarii
sistemului de control intern managerial la entitdile publice.

- Instructiunea nr. 1/2018 privind aplicarea unitard la nivelul unitdtilor de inva{mant preuniversitar
a Standardului 9 - Proceduri previzut in Codul controlului intern managerial al entitatilor publice,
aprobat prin Ordinul secretarului general al Guvernului nr. 600/2018.
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4. Definitii si prescurtiri ale termenilor utilizati in procedura

4.1. Definitii:
- Procedura documentata - Modul specific de realizare a unei activitati sau a unui proces, editat
pe suport hartie sau in format electronic; procedurile documentate pot fi proceduri de sistem si
procedurt operafionale,
- Procedura de sistem (procedurd generala) - Descrie un proces sau o activitate care se
desfagoard la nivelul entitilii publice aplicabil/aplicabila majoritatii sau tuturor compartimentelor
dintr-o entitate publica.
- Procedura operationali ( procedura de lueru) - Procedura care deserie un proces sau ¢ aclivitate
care se destisoard la nivelul unuia sau mal multor compartimente dintr-o entitate, fird aplicabilitate
la nivelul inregii entitati publice.
- Activitate - Totlitatea atributiilor de o anumitd naturd care determina procese de muncd cu un
grad de omogenitte s1 similaritate ridicat.
- Activitate procedurala - Proces major sau activitate semnificativi pentru care se pot stabili reguli
1 modalitali de lucru. general valabile, in vederea indeplinirii, in condifii de regularitate,
eficacitate, cconomicitate si eficientd a obiectivelor compartimentului §i/sau entitaii publice.
- Proces - Un [ux de activitati sau o succesiune de activitdfi logic structurate, organizate in scopul
atingerii unor obiective definite, care utilizeazd resurse. addugindu-le valoare.
- Editie proceduri - Forma actuala a4 procedurii; edifia unei procedurt se modificd atunci cind deja
au fost realizate 3 revizii ale respectivei proceduri sau atunei ciind modificarile din structura
procedurii depagese 50% din coninutul reviziei anterioare.
- Revizie proceduri - Actiunea de modificare, respectiv addugare sau eliminare a unor informatii,
date, componente ale unei editii a unei proceduri, modificari ce implicd, de regula, sub 50% din
continutul procedurii
- Control intern managerial - Ansamblul {brmelor de control exercitate la nivelul entitafii publice,
melusiv auditul intern. stabilite de conducere in concordan{d cu obiectivele acesteia si cu
reglementarile legule. Tn vederea asiguridrii administrarii fondurilor in mod economic, eficient si
eficace; acesta include. de asemenea, structurile organizatorice, metodele si procedurile. Sintagma
~control intern managerial™ subliniaza responsabilitatea tuturor nivelurilor ierarhice pentru jinerea
sub control a tuturor proceselor interne desfisurate pentru realizarea obiectivelor generale si a celor
specilice.
- Actnormatiy - Actul cinis sau adoptat de o autoritate publicd, cu aplicabilitate generala.
- Luarea decizici - Procesul deliberativ desfigural de autoritagile publice.
= Elaborarea de acte normative - Procedura de redactare a unu proiect de act normativ anterior
supunerii spre adoptare.
- Recomandare - Orice punct de vedere, sugestie, propunere sau opinie, exprimata verbal sau in
seris, primitd de citre autorititile publice de la orice persoand interesata in procesul de luare a
deciziilor §i in procesul de elaborare a actelor normative.
- Obligatia d¢ transparenti - Oblipaia autoritafilor administrafiei publice de a informa i de a
supune dezbuterii publice proieciele de acte normative, de a permite accesul la luarea deciziilor
administrative si lu minutele sedingelor publice.
- Asociatie legal constituitia - Orice organizafie civicd, sindicala, patronald sau orice alt grup

asoclativ de reprezentare civied.
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- Minuta - Documentul scris in care se consenmneard in rezumat punctele de vedere exprimate de
participani la o sedinga publica sau la o dezbatere publica.

- Ordine de precidere - Ordinea care determind priorilatea participarii la sedingele publice, in
raport cu interesul manifestat fagit de subiectul sedintei.

- Sedintd publica - Sedinja desfisurata in cadrul autoritajilor administratiei publice si la care are
aCees orice persoand interesati.

- Dezbatere publiea - Intilnirea publicd, organizatd conlorm legislatiel in vigoare.

4.2. Abrevieri:
- SUIM - Sistem de control intern managerial
- CCIM - Comisia de control intern managerial
- PS - Procedura de sistem
- PO - Procedurd operational

5. Descrierea procedurii

Principiile care stau la baza transparentei decizionale sunt urmétoarele:

a) informarea in prealabil, din oficiu, a persoanelor asupra problemelor de interes public
care urmeazi sa [ie dezbatute, precum si asupra proicetelor de acte normative;

blconsultares cetdtenilor si a asociatiilor legal constituite, la inifiativa institutiei, in procesul
de claborare o proeeielor de acte normative;

¢} participarey activa a cetafenilor la luarea deciziilor administrative si in procesul de
claborare a proiectelor de acte normative, cu respectarea urmatoarelor reguli:

1. sedintele si dezbatenle institufiei publice sunt publice, in conditiile legii;

2. dezbaterile vor fi consemnate si facute publice;

3. minutele acestor sedinte vor 1 inregistrate, arhivate si ficute publice, in condifiile legii.

Lhrectorul desemnenzd o persoand din cadrul institugiei. responsabild pentru relajia cu
sogletatea civili. care sd primeascd propunerile, sugestiile si opiniile persoanelor interesate cu
privire la proicetul de act normativ propus.

Activititile privind transparenta decizionald sunt derulate de citre persoana responsabila
pentru relajia cu societatea civild din cadrul institutiei publice, cu atributii de coordonare a
implementdrii reglementirilor privind transparenta deeizionala in administratia publicd,

Persoana responsabild pentru relatia cu societatea civili colaboreaza, dupd caz, cu
comparlimentele de specialitate din cadrul institugiei publice.

Numcele 51 prenumele persoanei/denumirea compartimentelor desemnate responsabile
pentru relatia cu societatea ¢ivila se adue la cunostinga publicului la sediul si pe site-ul propriu al
mstitupier publice, in sectiunea Transparentd decizional.

Asigurarea transparentei decizionale

Este supus proceduril de transparentd decizionald orice proces de elaborare a proiectului
unui act normativ. respectiv de luare a unei decizii administrative in sedin{d publicd i care nu se
incadreazi in sttuatiile de exceptie:
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d) apdrarea nationald, sigurania nationala si ordinea publicd, interesele strategice economice
si politice ale arii. precum si deliberarile autoritagilor. daca fac parte din categoria informatiilor
clasilicate. potrivit leaii:

b) valorile. termenele de realizare si datele tehnicoeconomice ale activitatilor comerciale
sau tinanciare, dacd publicarea acestora aduce atingere principiului concurentei lojale, potrivit legii;

¢) datele personale, potrivit legii.

Etapele procedurii de asigurare a transparentei decizionale
Realizarea procedurii de asigurare 2 transparenjel decizionale constd in parcurgerea

yrmatoarelor clape:

va) derulares de consubtiri cu organizajii neguvernamentale si specialisti in vederea eclaboririi
proiectului de act normativ si a instrumentelor de prezentare i motivare, in conformitate cu
prevederile Legii or, 24/2000 cu modificarile si completirile ulterioare, ale Hotirdrii Guvernului
nr. 443/2022, cu modificdrile si completdrile ulterioare sau, dupid caz. in vederea redactirii
proteciului de ordine de 71 si instrumentelor de prezentare si motivare, in conformitate cu Ordonanta
de urgentd a Guvernului nr. 57/2019, cu modificarile s1 completarile ulterioare:

ij determinarca aplicabilitaii situagiilor de exceptie. daca este cazul:

v ¢} stabilirca detaliilor privind procedura de participare la procesul de elaborare a proiectului de act
normativ, respectiv de luare a unei decizii administrative in cadrul sedintel publice, inclusiv:
(1) perioada torala alocatd desfasurarii procedurii;
(i1) regulile si modalitatea de acces la nformatitle i documentele aferente procedurii, respectiv
lista informatiilor si documentelor necesar a fi puse la dispozifia celor interesaii, locul si
modalitates in care pot 1 aceesate de publicul mteresat:
(iii) modul de colectare o propuncrilor. sugestiilor, opiniilor cu valoare de recomandare scrise;
(iv) detaliile vrganizatorice ale intilnirilor de dezbatere publica sau, dupa caz, ale sedinfelor
publice, inclusiv locul §i regulile de desfasurare s1 modul de Inregistrare;
(v) modalitatea de publicitate a procedurii, prin accesarea canalelor de comunicare adecvate
grupurilor-(intd identificate:
(vi} modul de publicare si arhivare a mformatiilor si documentelor aferente procedurii spre a fi
accesate de publicul interesat:
d} redactares ununjului referitor 1o elaburarea unuj proiect de act normativ, conform modelului
prevazul de anexa nr, | la procedurd. sau, dupd caz. reductarca anuntului cu privire la desfagurarea
sedintei publice. conform modelului previzut de anexa 2 la procedurd, stabilind orice alte detalii
de desfagurare u sediniei prin care se asigurdt dreprul la libera exprimare al oricdrui cetitean
interesat;
e) aducerea lu cunogtina publicului a anunjului privind deschiderea procedurii de transparenta
decizionald o procesului de elaborare a proiectului unui act normativ sau. dupa caz, anunfului cu
privire la deslisurarca sedinted publice;
) daca esie cazul, organizared unei intilniri de dezbatere publicd a protectului de act normativ:
£) consemnares tuturor propunerilor, sugestiilor, opiniilor cu valoare de recomandare in registrul
pentru conscinnarea 31 analizarea propunerilor, sugestiilor, opiniilor cu valoare de recomandare
primite previizut in anexa nr. 3 la procedurd, respectiv in minuta dezbaterii sau sedinjei publice;
h) definitivarea proiectului de act normativ., precum i a instrumentelor de prezentare si motivare,
pe baza propuncrilor. sugestiilor. opiniilor cu valoare de recomandare primite, dupa caz;
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i) informarea participantilor cu privire la modul in care propunerile, sugestiile, opiniile cu valoare
de recomandare lAcute de pargile interesate pe parcursul procesului au fost valorificate, prin
consemnares 51 publicarea registrulul pentru consemnarea §i analizarca propunerilor, sugestiilor,
apiniilor cu valoare de recomandare primite, respectiv a minutei dezbaterii sau gedinjei publice.

Parcurgerea etapelor se realizeaza cronologic, conform schifei de planificare cuprinse in
anexa nr. 4 la procedurd, in masura in care sunt aplicabile pe parcursul deruldrii procedurii de
asigurare a transparentei decizionale.

Exceptii de la procedura de asigurare a transparentei decizionale

Nu tie obicetu] procedurii de asigurare a transpareniei decizionale:
- actele admimstrative cu caracter individual,
- actele normative si sedinjele in care sunt prezentale informatin privind apararea najionald,
siguranta najionala si ordinea publicd. interesele strategice economice §i politice ale térii, precum
si deliberarile autoritatilor, daca fac parte din categoria informatiilor clasificate, potrivit legii.
- actele normative si sedinele in care sunt prezentate informatii privind valorile, termenele de
realizare si dutele tehnicoeconomice ale activitdtilor comerciale sau financiare, dacd publicarea
acestora aduce wingere principiului concurengei loiale. potrivit legii.
- actele normative s1 sedingele in care sunt prezentate informaii privind datele personale, potrivit
legi.
In cazul in care se constara lipsa caracterului normativ al actului initiat, lipsa caracterului
public al sedinjei sau incidenta unci situatii de exceplie, institutia publicd nu are obligajia realizdrii
etapelor procedurii de transparenid decizionald previzute la lit, ¢) -i). Situafia se justificd in
cuprinsul instrumentelor de prezentare §i motivare.

Comunicarea anuntului

Anuniul referitor la elaborarea unui proiect de act normativ sau, dupa caz, anunful cu privire
la desfasurarea sedinjei publice se aduce la cunogtinga publica prin:

a) publicare pe site-ul propriu al institugici publice, in secjiunea Transparentd decizionald;

b) publicare pe platforma www.e-consultare. gov.ro:

¢) afisarc la sediul propriu, intr-un spajiu accesibil publicului;

d) transmiterea unui comunicat citre mass-media locala:

¢} transmitere: citre persoanele care au depus v cerere pentru primirea informaiilor privind
procedury de usigurare o4 transparenjel decizionale:

{) transmiterca catre organizatiile luate Tn evidentad de institutie.

Anuntul referitor la elaborarea unui proicet de act normativ se aduce la cunostinga publicului
cu cel puyin 30 de zile lucritoare inainte de supunerea spre avizarea interinstitufionald de cdtre
autoritatile publice

In procesul de luare a deciziilor administrative, anunful trebuie adus la cunostinga publicului
cu cel putin 3 zile iainte de desfasuraren sedinjei publice, asigurdndu-se un termen rezonabil
P'n.‘l.]l]'l.i imscrierea la cuvant a |'"._'[':SL|L|.H'\‘E'.H' Inkeresdle.

La momentul publicirii anunjului referitor la elaborarea unui proiect de act normativ,
institufiapublicii stabileste, in funejie de specificul domeniulul reglementat §i de impactul
reglementirii. o perivadd de cel putin 10 zile calendaristice pentru a primi in scris propuneri,
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Sugestit. upinii cu valoare de reeomandare cu privire la protectul de act normativ supus procedurii
de transparentd Jecizionali.

Organizarea si desfisurarea intdlnirii de dezbatere publica

La solicitarea scrisé a unei asociafii legal constituite sau a altei autoritati publice, precum si
la mifiativa institugici publice. se organizeazd o intdlnire de dezbatere publica a proiectului de act
normativ.

Data piana la care poate fi solicitatd o intilnire de dezbatere publicd a proiectului de act
normativ esle ultima zi dinaintea transmiteril proiectului de act normativ citre autoritifile
avizaloare.

Redactarea anunjului cu privire la organizarea intdlnirii de dezbatere publica a proiectului
de act normativ se realizeazi conlorm modelului previzut in anexa nr. 5 la proceduri.

Anuntul cu privire la organizarea intdlmirii de dezbatere publicd a proiectului de act
normativ se aduce la cunostinia publica prin:

a) publicare pe site-ul propriu al institugiei publice, in secliunea Transparenta decizionala;

b) publicare pe platforma www.e-consultare.gov.ro;

¢) afisarc la sediul propriu, intr-un spatiu accesibil publicului:

d) transmiterca unul comunicat citre mass-media locala:

¢) transmilerca citre persoanele care au depus o cerere pentru primirea informatiilor privind
procedura de asigurare o transparentei decizionale;

I} transmiterea catre organizagiile luate in evidena de institugie.

Intélnirea de dezbatere publici se desfagoara cu invitarea speciald a:

a) mfiatorilor 51 experfilor care au elaborat proiectul de act normativ supus procedurii de
transparen{d decizionali:

b) cetafentlor 1 asociapilor legal constituite care au prezentat propuneri, sugestii, opinii cu valoare
de recomandare in seris, referitoare la unul dintre domeniile de interes public care urmeazi si fie
abordat in intdlnirca de desbatere publica:

¢} persoanelor vire au depus o cerere pentru primirea informatiilor privind procedura de asigurare
a transparentei decizionale;

d) organizaliilor luate in ¢videntd de institugia publica.

Intilnirca de dezbatere publicd a proiectului de act normativ trebuie organizati in cel mult
10 zile calendaristice de la publicarea anunfului, cu mentionarea datei $i a locului unde urmeaza si
fic organizatd. asigurdndu-se un termen rezonabil intre data publicdrii anungului si data Intdlnirii de
dezbatere publica. :

Desbutcica publica se poate destiisura $i on-line. In acest caz, anuntul va contine menfiunea
cd dezbaterea publica se va desfagura on-line, indicindu-se mijloacele tehnice ce urmeazd a [i
utilizate, precum si limitele de participare generate de acestea.

Transmiterea si consemnarea

Persoancle interesale transmit In seris propuneri, sugestii, opinii cu valoare de recomandare
cu privire lu proicctul de act normativ supus procedurii de (ransparenta decizionald, specificind
articolul sau artivolele din proiectul de act normativ la care se referd, mentionand data trimiterii si
datele de conuuet ale expeditorului. In acest scop. persoanele interesate pot folosi modelul prevazut

in anexa nr. 6 lu procedura.
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Persoanele interesate care participd la intdlnirea de dezbatere publicd pot formula
recomandari. conform modelului comunicat prin anunjul de organizare a dezbaterii publice
prevazul in anexa nr. 5 la procedura,

Propunerile. sugestiile, opiniile cu valoare de recomandare cu privire la proiectul de act
normativ. supus procedurii de transparentd decizionald sunt consemnate in registrul pentru
consemnarea 51 analizarea propunerilor, sugestiilor, opiniilor cu valoare de recomandare primite
prevazul in anexa nr. 3 la procedurd, mentiondndu-se data primirii, persoana de la care s-a primit
propunered. sugestia. opinia cu valoare de recomandare si datele de contact ale acesteia.

Compurtmentul mifiator $i experfil care au participat la claborarea proiectului de act
normativ analizeaza toate recomandarile primite in seris sifsau in timpul intélnirilor de dezbateri
publice cu privire la proiectul de act normativ in discutie.

In cazul in carc existd recomandari care nu pot fi preluate, justificarea nepreludrii acestora
s¢ consemneazd in registrul pentru consemnarca si analizarea propunerilor, sugestiilor, opiniilor cu

valoare de recomandare primite.

Desfasurarca sedintei publice

In cadrul sedintei publice se realizeaza invitarea speciala a:
a) inpiatorilor §i experfilor care au elaborat proiectul de act normativ supus procedurii de
transparenta decizionala;
b) cetdtenilor si asociatiilor legal constituite care au prezentat propuneri, sugestii, opinii cu valoare
de recomandare in scris, referitoare la unul dintre domeniile de interes public care urmeazi sa fie
abordat in intdlnirea de dezbatere publica;
¢) persoanelor cure au depus o cerere pentru primirea informatiilor privind procedura de asigurare
a transparenjel decizionale;
d}) organizatiilor luate in evidentd de institugia publica.

Presedintele de sedingd este persoana care prezideaza sedinga publica gi care are urmétoarele
atribugii:
@) s¢ asigurd ¢a nu existd niciun impediment legal de naturd sa impicdice implicarea persoanclor
interesaie la sedinjele publice:
by stabilegte ordinea de precidere si olerd invitatilor si persoanelor care participd din proprie
inifiativit posibilitatea de o se exprima cu privire la problemele aflate pe ordinea de zi;
¢) se asigurd ca persoancle care asisti la sedingele publice, invitate sau din proprie inifiativa,
respectd regulamentul de organizare si funclionare, respectiv de ordine interioard a autoritdgii
publice;
d) in cazul in care constatd ¢d o persoand a incaleat regulamentul. dispune, in ordine, avertizarea
acesteia, iar, dacd abaterea se repetd, poate dispune evacuarea sa.

Persoany desemnatd de presedintele de sedinta elaboreazi minuta sedinter publice,
incluzdnd s1 votul lecirui membru. cu exceptia cazurilor in care s-a hotirdt vot secret.

Publicitatea informatiilor
Informajiile $i documentele previazute de Legea nr. 52/2003 si de Hotardrea nr. §31/2022

se vor aliga obligatoriu pe pagina proprie de internet, in sectiunea dedicatd denumitd "Transparenfd
decizionald". orice actualizare fiind indicatd prin data.
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In termen de 10 zile calendaristice de la data incheierii procedurii de transparenti
decizionald. persoand responsabils pentru relatia cu societatea civild asiguri aceesul public, pe site-
ul propriu in sectiunea dedicata denumita "Transparenid decizionala” si la sediul institutici publice,
a informaiilor i a documentelor previzute de Legea nr. 52/2003 i de Hotararea nr. 831/2022,
registrul special 51 a minuta dezbaterii sau sedinjei publice.

Raportarca anuala

Anual este intoemit un raport privind transparenta decizionald, previizut in anexa nr. 7 la
procedurd. cure se publica pana la data de 30 aprilie a llecarui an pentru anul anterior:
a) in secfiunca | ransparentd decizionala” de pe site-ul propriu al institutiei publice:
b) prin afisare la sediul propriu intr-un spajiu accesibil publicului sau prin prezentare in sedinga
publica,
Raportul privind transparenta decizionala se completeaza $i on-line pand la data de 15 mai
pe platforma unica de centralizare www.e-consultare. gov.ro, creatd si administrati de Secretariatul

General al Guvernului.
6. Responsabilita

Responsabil desemnat pentru relafia cu societatea civili
- Coordoneuzi implementarea reglementarilor privind transparenja decizionald in administratia
publica.
- Primeste propunerile. sugestiile si opimiile persoanelor interesate cu privire la proiectul de act
normativ propus
- Asigurd accesul public. pe site-ul propriv in secfiunca dedicatd denumitid "Transparenia
decizionala" si la sediul tnslitugler publice. a informatiilor si a documentelor prevazute de Legea nr.
52/2003 si de Hotardrea nr. 831/2022, registrul pentru consemnarea $i analizarea propunerilor,
sugestiilor, opiniilor eu valoare de recomandare primite $i minuta dezbaterii sau sedintei publice,

Direector
- Desemneaza responsabilul pentru relagia cu socictatea civila.

Compartimente
- Deruleazi consultari cu organizatii neguvernamentale s1 specialisti in vederea elaboririi
proiectului de act normativ si a instrumentelor de prezentare si motivare sau, dupa caz, in vederea
redactirii proicctului de ordine de 21 si instrumentelor de prezentare si motivare.
- Determind aplicabilitatea situatiilor de exceptie, daci este cazul.
- Stabilesc detaliile privind procedura de participare la procesul de elaborare a proiectului de act
normativ, respectiv de luare a unei decizii administrative n cadrul sedintei publice.
- Redacteaza anunjul referitor la elaborarea unui proieet de act normativ,
- Redacteazd anuntul cu privire la destasurarea sedinter publice.
- Aduc la cunogtings publicului a anunfulyj privind deschiderea procedurii de transparenti
decizionala a procesului de elaborare a proiectului unui act normatiy sau, dupd caz, anuntului cu
privire la desfagurarea sedintei publice.
- Organizeaza imdlniri de dezbatere publicd a proiectului de act normativ, daci este cazul.
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- Consemnearzi toate propunerile, sugestiile,

opiniile cu valoare de recomandare in registrul pentru

Lonsemnared s analizarea propunerilor, sugestiitor, opinitlor cu valoare de recomandare primite.

respectiv i mnuta dezbaterii s

i sedingel publice,
- Definitiveass proiectul de act normativ, precum instrumentele de

prezentare.gi motivare, pe baza

propunertlor, sugestiilor. opiniilor cu valoare de recomandare primite, dupd cez.
- Informeaza participantii cu privire la modul in care propunerile, sugestiile, opiniile cu valoare de

recomandare ficute de pargile

consemnarcy i publicarea registrului sentru

pe parcursul procesului au fort valorificate, prin
corscmnarea g1 analizarea propunerilor, sugestiilor,

interesate

opiniilor cu valoare de recomandare primite, respectiv a minutei dezbaterii sa'l sedintei publice.
- Intocmesc raporiul privind lransparenta decizionala.

7. Formular evidenta m

Editia | Daty edifiel | Revizia _l

odificiri

= =% N“ T I Semndtur
L _ o | Descriere madificar: conduciitorulu
revizici g departamentiluf

8. Formular analiza proceduri

Nr. | Comparti- \":’n';ﬂl'lf_;f::”"' I““'rf'r‘li ::‘;r Y1 Aviz favorabil Aviz nefavorabil
gl e | compartiment | saw delegat Semnfturs | Data | Observatii | Semndtura | Data
| 1. | Comisiade | Turea Gubricla | 2 3 | 07.06. | = - -
[ I contral intern | | | 2024 | i
| | manayerul - |
| Seereliri | |
S - S R ey | & I 1 e _ | -
9. Lista de¢ difuzare a procedurii
MNr, C e | N T : | Data Semni- Drata J!‘::’:':'::::?':' Semni-
e | omEietimend I e 5 prt-tlL[mi.. | primirii 1. [ur% i rﬂn.n!;_c_r_ii_ pmzﬂlurii_l i
| Conducere Nasulea Angzla | 11.06.2024 | [ :,A 11.06.2024  12.06.2024
, | lLLt[U-r’Af
—_— ._—I L = - ' TR * _— --- — - z I- = —— s
I Contabilitate | Truican Mikaela | 11.06.2024 | - 11062024 12.06.2024
1| Secretarin | Turea Gabricla [ 1062034 11062024 12062024
N T O e i o £ =il
1| Cansiliul Cofaru Alina | 11.00.2024 P _f,f [ 11062024 12.06.2024 L |
profesoral =l | R .5 S| . e %
ol Consiliul Bunghez Irina | 11.06.2024 pg ] 11.06.2024  12.062024
|

L profesaral

1. Anexe/forn

- FOI-PO-12.02 -

wiare

vnunt releritor la eleliorarea unui proicet de act normativ
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- FO2-PO-12.02 - Anuny privind organizarea unei sedinte publice

- FU3-PO-12.02 - Registrul pentru consemnarea si analizarea propunerilor, 5ugest11lnr opiniilor cu
valoare de recomundare primite
- FO4-PO-12.02 - Schifa de planificare in timp a adoptirii unui act normaliv care intrd sub incidenta
Legti nr. 5272003 privind transparenta decizionald in administratia publica
- FO5-PO-12.02 - Anunj privind organizarea unei intalniri de dezbatere publica
- FO0-PO-12.02 - Formular pentru colectarea de propuneri, sugestii, opinii cu valoare de
recomandare
- FO7-PO-12.02 - Raport anual privind transparenta decizionala
- FO6-P0O-97.01 - Hotirdre C.A. privind desemnarea responsabilului pentru relafia cu societatea
civila
- FO1-PO-92.01 - Decizie privind desemnarea responsabilului pentru relatia cu societatea civila

11. Cuprins
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