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Constituirea i completarea Posibilitatea de a nu actualiza Neatentia personalului. 1 Z2 {2 Acceptare
dosarelor personale ale dosarul personal.
angajatilor.
Organizarea concursurilor Posibilitatea de a nu realiza Nu sunt cunoscute 2 21 4 Monitorizare
de angajare. corespunzitor publicitatea modalititile de realizare a
anuntului privind organizarea publicitatii concursului.
concursului de angajare.
Programarea, modificarea Posibilitatea de a nu realiza Nu au fost primite in timp 2 1|2 Acceptare
si efectuarea concediilor de programarea concediilor de odihna util cererile de concediu.
odihna. conform termenului stabilit.
Intocmirea registrului Posibilitatea de a nu intocmi Neatentia personalului. 2 2 (4 Monitorizare
general al angajatilor, corespunzator Registrul general de
evidenta al salariatilor.
Intocmire pontaj. Posibilitatea de a nu centraliza Neatentia personalului. 2 2 |4 Monitorizare
corect orele de prezenti la
program.
Intoemire state plata. Posibilitatea de a nu realiza statul Neatentia personalului. 2 2| 4 Monitorizare
de personal corespunzitor modului
de calcul legal.
Elaborarea si aplicarea Posibilitatea de a nu inmana Neatentia personalului. 2 1 2 Acceptare
deciziilor. decizia catre persoanele
insarcinate sa duci la indeplinire
prevederile acesteia.
Organizarea concursurilor Posibilitatea de a nu realiza Nu sunt cunoscute 2 2 14 Monitorizare
de promovare. corespunzator publicitatea modalitatile de realizare a
anuntului privind organizarea publicitatii concursului.
concursului de promovare,
Posibilitatea de a nu informa toti Neatentia personalului. | 2] 2 Acceptare
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Regulamentului intern. salariatii cu privire la continutul
regulamentului intern.
Accesul la informatiile de Posibilitatea de a nu respecta Neatentia personalului. 1 34 3 Monitorizare
interes public. termenul pentru comunicarea in
scris a unui raspuns solicitantilor
de informatii de interes public.
Elaborarea si actualizarea Posibilitatea de a nu informa toti Neatentia personalului. 1 3 3 Monitorizare
Regulamentului de salariatii cu privire la continutul
organizare si functionare, regulamentului de organizare si
functionare.
Prelucrarea datelor cu Posibilitatea de a nu solicita Neatentia personalului. 1 3013 Monitorizare
caracter personal. consimtamantul persoanei vizate
cu privire la prelucrarea datelor cu
caracter personal.
Intocmirea bugetului. Posibilitatea de a nu include in Nu au fost intocmite 1 2| 2 Acceptare
buget toate cheltuielile necesare referatele de necesitate de
desfasurarii activitatii institutiei. catre conducitorii
compartimentelor.
[ntocmire ALOP, Posibilitatea de a nu organiza Personal insuficient. 1 313 Monitorizare _
corespunzitor evidenta _
angajamentelor bugetare si legale.
Intocmirea Registrului Posibilitatea de a inregistra Documentele justificative 1 3|3 Monitorizare
Cartea mare. incomplet migcarea si existenta lipsd/incomplete.
tuturor elementelor de activ si de
pasiv, la un moment dat.
Intocmirea Registrului Posibilitatea de a nu inregistra Documentele justificative 1 313 Monitorizare
jurnal. toate modificarile de activ si/sau lipsd/incomplete.
pasiv in registrul jurnal.
Inregistrarea in Posibilitatea de a nu inregistra Documentele justificative 1 2|2 Acceptare
contabilitate. toate documentele justificative. lipsa.
Control financiar preventiv | Posibilitatea de a acorda viza CFP | Documentele prezentate nu 1 313 Monitorizare
propriu. unei operatiuni care nu au fost verificate
indeplineste conditiile de corespunzator, lista de
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legalitate, regularitate si, dupi caz, | verificare nu a fost parcursi
de incadrare in limitele si integral,
destinatia creditelor bugetare
si/sau de angajament.
Achizitii publice. Posibilitatea ca procedura de Neatentia personalului. I 3. 1 3 Monitorizare
atribuire a contractului de achizitie
publica sa fie stabilita fara
respectarea pragurilor valorice
prevazute in legislatia in vigoare.
Elaborarea Programului Posibilitatea de a nu elabora Lipsa documentelor 1 303 Monitorizare
anual al achizitiilor Programul anual al achizitiilor necesare. Conducatorii de
publice. publice conform termenelor compartimente nu transmit
stabilite, referatele de necesitate in
timp util.
Intocmirea Strategiei Posibilitatea de a nu elabora Lipsa documentelor 1 313 Monitorizare
anuale de achizitii publice. Strategia anuala de achizitii necesare. Conducétorii de
publice conform termenelor compartimente nu transmit
stabilite. referatele de necesitate in
timp util.
Achizitia directa. Posibilitatea ca achizitia directs sa Conducitorul 2 214 Monitorizare
nu fie realizatd in timp util. compartimentului de
specialitate nu a transmis |
referatul de necesitate.
Utilizarea sistemului Posibilitatea ca reinnoirea Neatentia personalului. 1 2] 2 Acceptare
dinamic de achizitii. inregistririi in SEAP si nu fie
efectuata.
Intocmirea dosarului Posibilitatea ca dosarul achizitiei Neatentia personalului. 1 2 ]2 Acceptare
achizitiei publice. publice sa nu contini toate
documentele intocmite/primite de
autoritatea contractanta in cadrul
procedurii de atribuire.
Intocmirea Registrului Posibilitatea de a inregistra Operatiunea de actualizarea | | 3|3 Monitorizare
inventar, incomplet inventarierea faptici a datelor rezultate din
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elementelor de activ si de pasiv inventariere nu a fost
grupate dupi natura lor. efectuata astfel incit la
sfarsitul exercitiului
financiar si fie reflectata
situaia reald a elementelor
de activ si de pasiv.
Intocmirea Balantei de Posibilitatea ca inregistrarile Documentele justificative I 31 3 Monitorizare
verificare, contabile s fie incomplete, la un lipsd/incomplete.
f moment dat.
intocmirea ordinelor de Posibilitatea de a emite un ordin Informatii 2 2| 4 Monitorizare
plata. de plata gresit. eronate/incomplete.
Neatentia personalului
responsabil.
Intocmirea ordinului de Posibilitatea de a emite un ordin Informatii 2 214 Monitorizare
plata multiplu. de plata multiplu gresit. eronate/incomplete.
Neatentia personalului
responsabil.
Casarea obiectelor de Posibilitatea de a nu elabora Neatentia personalului. 2 2 | 4 Monitorizare
inventar si a mijloacelor Procesul-verbal de scoatere din
fixe. functiune a mijloacelor fixe/de
declasare a unor bunuri materiale
pentru toate mijloacele
fixe/bunurile materiale casate.
Receptia bunurilor Posibilitatea de a nu realiza Neatentia personalului. 2 2 | 4 Monitorizare
materiale, corespunzitor receptia bunurilor
materiale.
Realizarea activitatilor de Posibilitatea de a nu intocmi Nu sunt cunoscute 2 2 4 Monitorizare
inventariere. corespunzator procesul-verbal elementele pe care Procesul-
privind rezultatele inventarierii de verbal privind rezultatele
catre comisia de inventariere. inventarierii trebuie sa le
contina.
Posibilitatea de a nu respecta Lipsa documentelor 1 3 | 3 Monitorizare
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financiare trimestriale si anuale. situatiilor financiare
trimestriale si anuale.
Gestionarea Posibilitatea de a nu rispunde Corespondenta nu a fost 1 3 |3 Monitorizare
corespondentei. solicitarilor prin corespondenta transmisa compartimentelor
conform termenelor stabilite. destinatare in vederea
solutiondrii acesteia.
Gestionarea patrimoniului Posibilitatea de a nu realiza Nu au fost inventariate toate | | 3 3 Monitorizare
unitatii de invitimant. corespunzator predarea-primirea bunurile din gestiune.
gestiunii.
Accesul in institutia de Posibilitatea de a nu realiza Neatentia personalului. 1 3 3 Monitorizare
invatamant. legitimarea si inscrierea tuturor
vizitatorilor,
Organizarea si desfasurarea | Posibilitatea ca dosarul comisiei Lipsa documentelor 1 2 |2 Acceptare
sedintelor comisiilor de de lucru sa fie incomplet. necesare.
lucru.
Evaluarea rezultatelor Posibilitatea de a nu realiza Neatentia personalului. 1 2 (2 Acceptare
copiilor, instrumentele de evaluare si notare
corespunzitor.
Evaluarea $i urmarirea Posibilitatea de a nu aplica Neatentia personalului. 1 2 12 Acceptare
progresului copiilor. instrumentele de evaluare si notare
corespunzator.
Elaborarea si promovarea | Posibilitatea de a nu realiza oferta Lipsa documentelor 1 212 Acceptare
Ofertei educationale. educationala conform termenelor necesare.
stabilite.
Identificarea punctelor tari, Posibilitatea de a nu realiza Neatentia personalului. 1 2 (2 Acceptare
punctelor slabe, corespunzitor Analiza SWOT.
oportunitailor si
amenintarilor.
Realizarea instruirii in Posibilitatea de a nu realiza Neatentia personalului. 1 3 -3 Monitorizare
domeniul situatiilor de instruirea in domeniul situatiilor
urgenta. de urgenta conform termenelor
stabilite.
Realizarea instruirii in Posibilitatea de a nu realiza Neatentia personalului. 1 3 |3 Monitorizare
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domeniul securitatii si instruirea in domeniul securitafii si
sanatatii in munca. sanatatii in munci conform
termenelor stabilite.
Efectuarea asistentelor la Posibilitatea de a nu elabora Lipsa informatiilor necesare. | | 2 2 Acceptare
| clasa. corespunzator Fisa asistenta.
Organizarea si desfisurarea Posibilitatea de a nu elabora Neatentia personalului. 1 2 |2 Acceptare
taberelor/excursiilor/expedi corespunzator documentatia
tiilor/activitatilor. aferenti
taberei/excursiei/expeditiei/
activitatii.
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